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คำนำ 
 
 

กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้าน
วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง               
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและช่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและ
การซ่อมบำรุง แผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การ
ควบคุม การบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อะไหล่ น้ำมันเชื ้อเพลิง และงานอื่นๆ ท่ีเกี ่ยวข้องและที่ได้ร ับมอบหมาย ได้จัดทำคู ่มือปฏิบัติงานด้านต่างๆ                   
ภายในกองช่างขึ้น เพื่อให้บุคลากรท่ีปฏิบัติงานและผู้ท่ีเกี่ยวข้องได้ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานร่วมกันให้เกิดความ
ถูกต้อง  และรวดเร็วในการทำงาน โดยผู้ปฏิบัติหน้าท่ีหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายสามารถปฏิบัติแทนกันได้ หากข้อความ  
ของคู่มือมีความผิดพลาดประการใด หรือหากมีข้อเสนอแนะที่จะเป็นประโยชน์ต่อการปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน             
ขอน้อมรับไว้ด้วยความยินดี และพร้อมท่ีจะปรับปรุงแก้ไข เพื่อความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป  
 
 
 
 
 

กองช่าง  
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 
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ส่วนที่ ๑ 
บทนำ 

 
 

ข้อมูลทั่วไป  
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ มีหน้าที่เกี่ยวกับงานสำรวจ ออกแบบ การจัดทำข้อมูลด้าน

วิศวกรรม การจัดเก็บ และการทคสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเซียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง            
งานควบคุมอาคารตามระเบียบ กฎหมาย งานแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและช่อมบำรุง การควบคุมการก่อสร้างและ
การซ่อมบำรุงแผนงานวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล                  
การควบคุมการบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะงานเกี่ยวกับแผนงาน ควบคุม  เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น ๒ ฝ่าย 
ประกอบด้วย  
๑. งานก่อสร้าง  

- งานก่อสร้าง  
- งานสาธารณูปโภค  

๒. งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานผังเมือง  

๑. งานก่อสร้าง มีหน้าท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานก่อสร้าง และงานสาธารณูปโภค  
ให้เป็นไปตามกฎหมาย  

1.1 งานก่อสร้าง มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ  
๑. งานก่อสร้างและบูรณะถนน  
2. งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ  
๓. งานระบบข้อมูลและแผนท่ีเส้นทางคมนาคม  
๔. งานบำรุงรักษาเครื่องจักรกลและยานพาหนะ  
๕. งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์งานวิศวกรรม  
๖. งานประมาณการค่าโครงการ  
๗. งานควบคุมก่อสร้างอาคาร  
๘. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์  
๙. งานสำรวจพื้นท่ี  
๑๐. งานวางผังพฒันาเมือง  
๑๑. งานควบคุมทางผังเมือง  
๑๒. งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง  
๑๓. งานอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 
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1.2 งานสาธารณูปโภค มีหน้าท่ีเกี่ยวกับ  
  1. งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า และส่ิงติดต้ังอื่น ฯลฯ  
  2. งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง  
  3. งานซ่อมบำรุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า  
 4. งานควบคุมดูแลอาคารสถานท่ี   
  5. งานให้คำปรึกษาแนะนำหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง  
 6. งานควบคุมพัสดุ งานด้านโยธา  
  7. งานประมาณราคา งานซ่อมบำรุงรักษา  
  8. งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย  

2. งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าท่ีควบคุมดูแลรับผิดชอบการปฏิบัติงานในหน้าท่ีของงานการออกแบบ 
ควบคุมอาคาร วางผังการก่อสร้างให้ถูกต้องเป็นไปตามกฎหมาย  
  2.1 งานออกแบบควบคุมอาคาร มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  
   1. งานประมาณราคา  
    2. งานควบคุมการก่อสร้าง  
    3. งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์  
    4. งานออกแบบ  
    5. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่นๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย  

 2.2 งานผังเมือง มีหน้าท่ีความรับผิดชอบเกี่ยวกับ  
    1. สำรวจแผนท่ี การกำหนด/การวางผังพัฒนาเมอืง งานควบคุมทางผังเมือง  

   2. งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในท่ีดินสาธารณะ
การบุกรุกท่ีดินในท่ีสาธารณะรวมกันสำนักงานท่ีดินฯ  
    3. งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวทางเขตท่ีสาธารณะเพื่อขอการครองสิทธิ์ในท่ีดิน 
สาธารณะ การบุกรุกท่ีดินให้เป็นท่ีสาธารณะ ดูแลตรวจสอบท่ีสาธารณะ ส่ิงสาธารณูการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน  
สะพาน ท่อระบายน้ำ  
    4. การตรวจสอบการขอใช้ท่ีสาธารณะการครองสิทธิ์ ขออนุญาตเช่ือมทางสาธารณะ   
การดำเนินคดีกับผู้บุกรุกท่ีสาธารณะ การดูแลตรวจสอบรักษาท่ีสาธารณะ/ส่ิงสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า   
คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ  
    5. งานสำรวจ ออกแบบ เขียนแบบต่างๆ งานการก่อสร้าง โดยได้รับอนุญาต ตาม พ.ร.บ.ควบคุม 
อาคาร พ.ศ.2522 แก้ไขเพิ่มเติมฯ ตลอดจนกฎหมายอื่นๆ  
    6. งานอื่นๆ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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วัตถุประสงค์     
 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่าง เป็นเครื่องมือที่สำคัญอย่างยิ่งในการทำงาน ทั้งระดับหัวหน้างาน
และปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วน สามารถ
นำไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงาน การตรวจสอบการทำงาน การควบคุมงาน  การติดตามงาน และ
การประเมินผลการปฏิบัติงาน ท้ังนี้ องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ มีวัตถุประสงค์ดังนี้  

1. เพื่อให้ข้าราชการและพนักงานจ้าง มีคู ่มือการปฏิบัติงานที่ชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร ซึ่งแสดง
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนการต่างๆของกองช่าง  

2. เพื่อเป็นการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงาน ซึ่งจะช่วยให้การทำงานของกองช่างได้มาตรฐานเป็นไปตาม
เป้าหมาย ได้ผลผลิตหรือการบริการที่มีคุณภาพ รวดเร็ว ทันตามกำหนดเวลา มีการทำงานอย่างปลอดภัย บรรลุ
ข้อกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ  
ขอบเขต  

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองช่าง ประกอบด้วยภารกิจที่ปฏิบัติและหน้าที่รับผิดชอบต่างๆ ภายใน             
กองช่าง เกี่ยวกับงานควบคุมอาคาร ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่างนี้ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถใช้เป็น
คู่มือการทำงานให้บรรลุเป้าหมาย ปฏิบัติงานได้ถูกต้อง รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพเป็นไปตามแนวทางเดียวกัน 
กรอบแนวคิด  

องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่นขนาดกลาง มีประชากรอาศัยอยู่
พอสมควร เป็นศูนย์กลางความเจริญท้ังด้านการเกษตร เศรษฐกิจสังคม กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 
เป็นหน่วยงานที่ให้การบริการทุกด้าน งานควบคุมอาคาร ผู้บริหารมีนโยบายต้องการพัฒนาให้ตำบล หนองปรือ            
เป็นตำบลท่ีน่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วนสมบูรณ์ มีสภาพแวดล้อมท่ีสะอาด มีระเบียบเรียบร้อยสวยงาม ประชาชน
ได้รับความสะดวก มีคุณภาพชีวิตท่ีดี ซึ่งรวมถึงการบริการท่ีดี เป็นองค์กรท่ีมีการบริหารจัดการท่ีดีท่ีสุด การจัดทำคู่มือ
การปฏิบัติงาน กองช่างองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ เพื่อเจ้าหน้าท่ีจะได้ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้อง รวดเร็ว ให้ประชาชนมีความพึงพอใจและมีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐานเดียวกัน ดังนี้  
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ  
 

ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับความพึงพอใจสนการ 
รับบริการ  
 

 องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ สามารถจัดเก็บ 
ค่าธรรมเนียม สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบ 
จำนวนส่ิงปลูกสร้าง  
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คำจำกัดความ  
กองช่าง  คือ ส่วนราชการในสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ  
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ คือ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายควบคุมอาคาร  
ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ คือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงาน
ควบคุมอาคาร  
ผู้อำนวยการกองช่าง คือ ผู้กำกับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับงานควบคุมอาคาร 

โครงสร้างของกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 

 

  

  

 

  

กองช่าง  

นักบริหารงานช่าง 

ฝ่ายกองช่าง  
- งานก่อสร้าง  
- งานสาธารณูปโภค  

ผู้อำนวยการกองช่าง  
ผู้ช่วยนายช่างโยธา  

 

ฝ่ายออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานผังเมือง  

ผู้อำนวยการกองช่าง  
ผู้ช่วยนายช่างโยธา  

งานธุรการ 
ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ 
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1. งานก่อสร้าง  
    ขั้นตอนการดำเนินงานก่อสร้าง  
    1. ศึกษารายละเอียดโครงการท่ีผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ  
    2. จัดทำประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างท่ีใกล้เคียงกับปัจจุบันมากท่ีสุด (ไม่เกิน 1 เดือน)  
จากสำนักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ หรือราคาในพื้นท่ีจังหวัดกาญจนบุรี 
    3. นายช่างโยธา ตรวจทานและเสนอผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคาและแบบแปลน  
    4. เสนอปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล และนายกองค์การบริหารส่วนตำบล พิจารณาและลงนามอนุมัติดำเนิน
โครงการ 

 
แผนผังขั้นตอนการดำเนินโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

ศึกษารายละเอียดโครงการ 

ผูช้่วยนายช่างโยธา   
จัดทำาประมาณราคาก่อสรา้ง  
พร้อมแบบแปลนการก่อสร้าง 

ผู้อำนวยการกองช่างตรวจทาน 

ผู้อำนวยการกองช่างตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง 

แก้ไขและเสนอพิจารณาใหม ่

ถูกต้อง 

เสนอปลัด อบต. และนายก 

พิจารณาและลงนามอนุมัติ 

ดำเนินการ 
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แผนผังขั้นตอนการดำเนินโครงการ(ต่อ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

  

 

คัดลอกสำเนาเอกสารประมาณราคา พร้อมแบบแปลน
ก่อสร้าง ให้กองคลังดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง            

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

ช่างผู้ควบคุมงานลงพื้นท่ีก่อสร้าง เพื่อควบคุมการ
ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้เป็นไปตามแบบแปลนท่ี

กำหนด พร้อมท้ังจัดทำบันทึกการควบคุมงานทุกวัน 

รายงานปัญหาและอุปสรรคให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

รายงานผลการดำเนนิโครงการให้ปลัด / นายก 

ทราบ เมื่อโครงการก่อสร้างแล้วเสร็จ 

สรุปผลการดำเนนิโครงการก่อสร้างรายไตรมาส  

รายงานปลัดเทศบาล /นายกเทศมนตรีทราบ 
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2. งานสาธารณูปโภค  

- งานประสานสาธารณูปโภค  

- งานไฟฟ้าสาธารณะ  

- งานระบายน้ำ  

- งานการบำรุงรักษาคูคลอง ท่อระบายน้ำ  

- งานสำรวจพื้นท่ีเพื่อจัดทำแผนท่ีและโครงการป้องกันน้ำท่วมขัง แผนบำรุงรักษาคูคลองสาธารณะ การแก้ไขเรื่อง
ร้องเรียนเกี่ยวกับปัญหาน้ำท่วมขัง การระบายน้ำและจัดต้ังงบประมาณขุดลอกคูคลอง คูน้ำ  

- งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 

 
ขั้นตอนการดำเนินงานติดต้ัง/ซ่อมแซมโคมไฟฟ้าสาธารณะ 
- กรอกคำร้อง ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ หรือท่ีทำการผู้ใหญ่บ้าน/สมาชิก อบต.  
- ส่งคำร้อง ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ   
- เจ้าพนักงานธุรการลงรับเรื่อง และเสนอต่อปลัด อบต./นายก อบต. พิจารณาอนุมัติ – ดำเนินการตามคำร้องขอท่ี
ผ่านการพิจารณาอนุมัติเรียบร้อยแล้ว 
  
 
 
 
 
  
 
 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ  
 

มีระบบสาธารณูปโภคอย่างสมบูรณ์ 
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3. งานออกแบบและควบคุมอาคาร  
- งานประมาณราคา  
- งานควบคุมการก่อสร้าง  
- งานออกแบบและบริการข้อมูล  
- งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ งานวิศวกรรม  
- งานออกแบบ งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตก่อสร้างอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น           
ให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบท่ีรับอนุญาตการประมาณราคา ร่วมพิจารณากำหนดวางแผนงานงบประมาณ  
- งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องท่ีได้รับมอบหมาย 

 
ขั้นตอนการดำเนินงานขออนุญาตก่อสร้าง /ต่อเติม/ร้ือถอนอาคาร  
 1. ผู้ยื่นคำร้อง ขอรับแบบฟอร์มการยื่นคำร้อง ณ ท่ีสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 
 2. ผู้ยื่นคำร้องนำแบบคำร้องขออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร (แบบ ข.1) พร้อมหลักฐานยื่น  
ต่อเจ้าพนักงานธุรการกองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ เพื่อจัดทำหนังสืออนุญาตก่อสร้างอาคาร (อ.1)  
 
หลักฐาน  
 - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 1 ฉบับ  
 - สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ  
 - สำเนาโฉนดท่ีดิน หรือเอกสารสิทธิ์ 1 ฉบับ  
 3. เจ้าพนักงานธุรการเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือลงนาม (กรณีนายกองค์การบริหารส่วนตำบล
หนองปรือ ไม่อยู่ประจำสำนักงาน หรือติดภารกิจ ใช้ระยะเวลาประมาณ 1 – 4 วัน  
  4. ติดต่อผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร 
 
  

 
 

 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ  
 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 
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แผนผังขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม ร้ือถอนอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ยื่นคำร้องกรอกแบบคำร้องขออนุญาต  

ก่อสร้าง/ต่อเติม/รือ้ถอนอาคาร 

ผู้้ยื่นคำร้อง ย่ืนเอกสารหลักฐาน  

ได้ท่ีกองช่าง 

เจ้าพนักงานธุรการกองช่าง จัดทำหนังสือ 

อนุญาตก่อสร้าง/ต่อเติม/รื้อถอนอาคาร  ภายใน 7 วัน 

นายกองค์การบริหารส่วนตำบลลงนาม 
ภายใน 30 วัน (กรณีที่ไม่มีการแก้ไขแบบแปลน) 

 

4kp 
แจ้งผู้ยื่นคำร้องมารับหนังสืออนุญาต  

ก่อสร้าง/ต่อเติม/รือ้ถอนอาคาร ภายใน 7 วัน 
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4. งานผังเมือง  
- งานสำรวจและแผนท่ี  
- งานวางผังพัฒนาเมือง  
- งานควบคุมทางผังเมือง  
- งานจัดรูปท่ีดินและฟื้นฟูเมือง กำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพื่อการขอครอบครองสิทธิ์ในท่ีสาธารณะ การบุกรุกท่ีดิน
ให้เป็นที่สาธารณะ ดูแลตรวจสอบที่สาธารณะสิ่งสาธารณูปการ เช่น ถนน ทางเท้า คันดิน สะพาน ท่อระบายน้ำ - 
งานอื่นท่ีเกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย 

 
ระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง  
- พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับท่ี 6   
พ.ศ.2552 มาตรา 23   
 
ขั้นตอนการดำเนินงานการช้ีแนวเขตและรับรองแนวเขตที่ดิน  
1. เจ้าของท่ีดินติดต่อเพื่อขอรังวัดท่ีดิน  
2. เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดกาญจนบุรี แจ้งเรื่องมายังองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ  
3. นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือมอบอำนาจเจ้าหน้าท่ีกองช่างดำเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริง  
4. กรณีไม่มีการรุกล้ำท่ีสาธารณประโยชน์ เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือผู้รับมอบอำนาจลงนามรับรอง  
5. กรณีมีการรุกล้ำท่ีสาธารณประโยชน์ ประสานความร่วมมือไปยังสำนักงานท่ีดินจังหวัดกาญจนบรุี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ มีท่ีทำกินและท่ีอยู่อาศัยมีขอบเขตพื้นท่ีชัดเจน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นท่ีตำบลหนองปรือ  
 

มีท่ีดินทำกินและท่ีอยู่อาศัย 
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แผนผังขั้นตอนการระวังชี้แนวเขตและการรับรองแนวเขตที่ดิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 
การรายงานผล  
 1. งานก่อสร้าง รายงานผลการดำเนินงานทุกไตรมาส  
 2. งานออกแบบควบคุม รายงานสรุปผลการดำเนินงานส้ินปงีบประมาณ  
 3. งานสาธารณูปโภค รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อร้องเรียน 
เร่งด่วน  
 4. งานผังเมือง รายงานสรุปผลการดำเนินงานทุกไตรมาส หรือรายงานทันทีกรณีเกิดข้อร้องเรียน 
 

เจ้าพนักงานท่ีดินจังหวัดกาญจนบุรี 

แจ้งเรื่องมายัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 

เจ้าหน้าท่ีกองช่าง (ผู้รับมอบอำนาจจากนายก 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ) ตรวจสอบ 

ข้อเท็จจริงตามคำร้อง  
(ภายในวันและเวลาท่ีท่ีดินจังหวัดกาญจนบุรีกำหนด) 

ลงนามรับรอง 

รายงานให้นายกองค์การบริหารส่วนตำบลทราบ  

ภายใน 3 วัน 



 
 

 
  

 
 
 
 
 

        คู่มือการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
      ตาม พ.ร.บ ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
       องคก์ารบริหารส่วนต าบลหนองปรือ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



12 
คู่มือการขออนุญาตก่อสร้าง ร้ือถอน ดัดแปลง อาคาร                                                                       

ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522                                                                               
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองปรือ 

 ตำบลหนองปรือ อำเภอหนองปรือ จังหวัดกาญจนบุรี  
 **********************************  

  “อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สำนักงาน และสิ่งที่สร้างขึ้น 
อย่างอื่น ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ และหมายความรวมถึง  

   (1) อัฒจันทร์ หรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นอย่างอื่นเพื่อใช้เป็นท่ีชุมนุมของประชาชน  
 (2) เขื่อน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ำ อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ำ ท่าจอดเรือ รั้ว กำแพง  

หรือ ประตู ท่ีสร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับท่ีสาธารณะ หรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นให้บุคคลท่ัวไปใช้สอย  
 (3) ป้ายหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นสำหรับติดหรือตั้งป้าย  
        (ก) ท่ีติดหรือตัง้ไว้เหนือท่ีสาธารณะและมีขนาดเกินหนึ่งตารางเมตร หรือมีน้ำหนัก รวมท้ัง 

โครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม  
        (ข) ที ่ติดหรือตั ้งไว้ในระยะห่างจากที ่สาธารณะซึ่งเมื ่อวัดในทางราบแล้ว ระยะห่าง            

จากที่สาธารณะมีน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ำหนักเกินกว่าที่กำหนดใน  
กฎกระทรวง                                                                                                                                                

  (4) พื้นท่ีหรือส่ิงท่ีสร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถสำหรับอาคาร 
ท่ีกำหนดตามมาตรา 8 (9)                                                                                                

  (5) สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวงทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึงส่วนต่าง ๆ 
ของอาคารด้วย  

 “อาคารสูง” หมายความว่า อาคารท่ีบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ท่ีมีความสูงต้ังแต่ ยี่สิบสามเมตร
ขึ้นไป การวัดความสูงของอาคารให้วัดจากระดับพื้นดินที่ก่อสร้างถึงพื้นดาดฟ้า สำหรับอาคารทรงจ่ัวหรือปั้นหยา     
ให้วัดจากระดับพื้นดินท่ีก่อสร้างถึงยอดผนังของช้ันสูงสุด 

 “อาคารขนาดใหญ่พิเศษ” หมายความว่า อาคารที ่ก ่อสร้างขึ ้นเพื ่อใช้พื ้นที ่อาคารหรือส่วนใด              
ของอาคารเป็นที่อยู่อาศัยหรือประกอบกิจการประเภทเดียวหรือหลายประเภท โดยมีพื้นที่รวมกันทุกชั้นใน  หลัง 
เดียวกันต้ังแต่หนึ่งหมื่นตารางเมตรขึ้นไป  

“อาคารชุมนุมคน” หมายความว่า อาคารหรือส่วนใดของอาคารท่ีบุคคลอาจเข้าไปภายในเพื่อประโยชน์
ในการชุมนุมคนท่ีมีพื้นท่ีต้ังแต่หนึ่งพันตารางเมตรขึ้นไป หรือชุมนุมคนได้ต้ังแต่ห้าร้อยคนขึ้นไป  

“โรงมหรสพ” หมายความว่า อาคารหรือส่วนใดของอาคารที่ใช้เป็นสถานที่สำหรับ  ฉายภาพยนตร์              
แสดงละคร แสดงดนตรี หรือการแสดงรื่นเริงอื่นใด และมีวัตถุประสงค์เพื่อเปิดให้สาธารณชน เข้าชมการแสดงนั้น
เป็นปกติธุระ โดยจะมีค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม (นิยาม “อาคารสูง”“อาคารขนาดใหญ่พิเศษ”“อาคารชุมนุมคน” 
“โรงมหรสพ” เพิ่มเติมโดย พ.ร.บ. ควบคุม อาคาร (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2543 มาตรา 5) 

“ที ่สาธารณะ” หมายความว่า ที ่ซ ึ ่งเปิดหรือยินยอมให้ประชาชนเข้าไปหรือใช้เป็นทางสัญจรได้                  
ท้ังนี้ ไม่ว่าจะมีการเรียกเก็บค่าตอบแทนหรือไม่  
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“แผนผังบริเวณ” หมายความว่า แผนที ่แสดงลักษณะที ่ต ั ้งและขอบเขตของที ่ด ินและอาคาร                      
ท่ีก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย ใช้ หรือเปล่ียนการใช้ รวมทั้งแสดงลักษณะและขอบเขตของท่ีสาธารณะ
และอาคารในบริเวณท่ีดินท่ีติดต่อโดยสังเขปด้วย  

“แบบแปลน” หมายความว่า แบบเพื ่อประโยชน์ในการก่อสร้าง ดัดแปลง รื ้อถอน เคลื ่อนย้าย                 
ใช้หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร โดยมีรูปแสดงรายละเอียดส่วนสำคัญ ขนาดเครื่องหมายวัสดุ และการใช้สอยต่างๆ          
ของอาคาร อย่างชัดเจนพอท่ีจะใช้ในการดำเนินการได้  

“รายการประกอบแบบแปลน” หมายความว่า ข ้อความชี ้แจงรายละเอียดเก ี ่ยวกับค ุณภาพ                      
และชนิด ของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติหรือวิธีการสำหรับการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย ใช้หรือเปล่ียน
การใช้ อาคาร เพื่อให้เป็นไปตามแบบแปลน  

“รายการคำนวณ” หมายความว่า รายการแสดงว ิธ ีการคำนวณกำลังของว ัสดุ  การร ับน ้ำหนัก                     
และกำลังต้านทานของส่วนต่าง ๆ ของอาคาร 

 “ก่อสร้าง” หมายความว่า สร้างอาคารขึ ้นใหม่ทั ้งหมด ไม่ว ่าจะเป็นการสร้างขึ ้นแทนของเดิม                    
หรือไม่ “ดัดแปลง” หมายความว่า เปลี ่ยนแปลง ต่อเติม เพ ิ ่ม ลด หร ือขยาย ซ ึ ่งล ักษณะ ขอบเขต                       
แบบรูปทรง สัดส่วน น้ำหนัก เนื้อที่ ของโครงสร้างของอาคาร หรือส่วนต่าง ๆ ของอาคารซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้ว                
ให้ผิดไปจากเดิมและมิใช่การซ่อมแซมหรือการดัดแปลงท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

 “ซ่อมแซม” หมายความว่า ซ่อมหรือเปล่ียนส่วนต่าง ๆ ของอาคารให้คงสภาพเดิม  
“ร้ือถอน” หมายความว่า รื้อส่วนอันเป็นโครงสร้างของอาคารออกไป เช่น เสา คาน ตง หรือ ส่วนอื่นของ

โครงสร้าง ตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  
“เขตเพลิงไหม้” หมายความว่า บริเวณท่ีเกิดเพลิงไหม้อาคารต้ังแต่สามสิบหลังคาเรือนขึ้นไป หรือมีเนื้อท่ี

ตั ้งแต่หนึ่งไร่ขึ ้นไป รวมทั้งบริเวณที่อยู ่ติดต่อภายในระยะสามสิบเมตรโดยรอบบริเวณที่เกิด  เพลิงไหม้ด้วย   
 “ผู้ควบคุมงาน” หมายความว่า ผู้ซึ่งรับผิดชอบในการอำนวยการ หรือควบคุมดูแลการ ก่อสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร “ผู้ดำเนินการ” หมายความว่า เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งกระทำการ
ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อ ถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารด้วยตนเอง และหมายความรวมถึง ผู้ซึ่งตกลงรับกระทำการ
ดังกล่าวไม่ ว่าจะมี ค่าตอบแทนหรือไม่ก็ตาม และผู้รับจ้างช่วง  

“ผู้ครอบครองอาคาร” หมายความรวมถึง ผู ้จัดการของนิติบุคคลอาคารชุดสำหรับทรัพย์ ส่วนกลาง             
ตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุดด้วย  

“ผู้ตรวจสอบ” หมายความว่า ผู้ซึ่งได้รับใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือผู้ซึ่งได้รับ 
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณีซึ่งได้ขึ้น ทะเบียนไว้ 
ตามพระราชบัญญัตินี้” 

 “นายตรวจ” หมายความว่า ผู้ซึ่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นแต่งต้ังให้เป็นนายตรวจ “นายช่าง” หมายความว่า 
ข้าราชการหรือพนักงานของราชการส่วนท้องถิ่น ซึ่งเจ้าพนักงาน ท้องถิ่น แต่งตั้งให้เป็นนายช่าง หรือวิศวกรหรือ
สถาปนิกซึ่งอธิบดีกรมโยธาธิการและผังเมืองแต่งตั ้งให้เป็น  นายช่าง” “ราชการส่วนท้องถิ่น” หมายความว่า 
เทศบาล สุขาภิบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด กรุงเทพมหานคร เมืองพัทยา และองค์การปกครองท้องถิ่นอื่น             
ท่ีรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้เป็นราชการส่วน ท้องถิ่นตามพระราชบัญญัตินี้   
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“ข้อบัญญัติท้องถิ่น” หมายความว่า เป็นกฎหมายที่กำหนดรายละเอียดเฉพาะท้องถิ่น เช่น ข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร ในเขตกรุงเทพมหานคร เทศบัญญัติในเขตเทศบาลต่างๆ ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบล ใน
เขตองค์การบริหารส่วนตำบล เป็นต้น โดยเน้นเฉพาะข้อกำหนดงานทางด้านวิศวกรรม  และสถาปัตยกรรม                 
โดยแต่ละท้องถิ่นเป็นผู้พิจารณาดำเนินการออกข้อบัญญัติท้องถิ่นดังกล่าวนี้เอง  

“เจ้าพนักงานท้องถ่ิน” หมายความว่า 
 (1) ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร สำหรับในเขตกรุงเทพมหานคร  
 (2) นายกเทศมนตรี สำหรับในเขตเทศบาล  
 (3) นายกเมืองพัทยา สำหรับในเขตเมืองพัทยา 
 (4) นายกองค์การบริหารส่วนตำบล สำหรับในเขตองค์การบริหารส่วนตำบล 
 (5) ผู ้บริหารท้องถิ ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นอื ่นที ่ร ัฐมนตรีประกาศกำหนด สำหรับใน                 

เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
ค่าธรรมเนียมการตรวจสอบแบบแปลนก่อสร้าง 

• อาคารสูงไม่เกินสองช้ัน หรือ สูงไม่เกิน 12 เมตร   ตร.ม ละ 0.50 บาท 
• อาคารสูงสองช้ันแต่ไม่เกินสามช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร   ตร.ม ละ 2.00 บาท 
• อาคารสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร    ตร.ม ละ 4.00 บาท 
• อาคารท่ีมีพื้นท่ีรับน้ำหนักบรรทุกเกิน 500 กก/ตร.ม   ตร.ม ละ 4.00 บาท 
• ท่ีจอดรถท่ีกลับรถทางเข้าออก      ตร.ม ละ 0.50 บาท 
• ป้าย         ตร.ม ละ 4.00 บาท 
• อาคารโรงงาน       ตร.ม ละ 4.00 บาท 
• อาคารที่ต้องวัดความยาวเช่น เชื่อนทางหรือ ท่อน้ำระบายน้ำ หรือกำแพงประตูรั้ว ตร.ม ละ 1.00 บาท 

 
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

• ใบอนุญาตก่อสร้าง (พื้นท่ีไม่เกิน 150 ตร.ม)          ฉบับละ 20 บาท 
**** อาคารอื่นนอกเหนือจากอาคารตาม (ข้อท่ี1)ใบอนุญาตก่อสร้าง***     ฉบับละ 200 บาท  
(ตามกฎกระทรวง ฉบับท่ี 70 พ.ศ.2564) 

• ใบอนุญาตดัดแปลง             ฉบับละ 10 บาท 
• ใบอนุญาตรื้อถอน             ฉบับละ 10 บาท 
• ใบอนุญาตเคล่ือนย้าย             ฉบับละ 10 บาท 
• ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้            ฉบับละ 20 บาท 
• ใบรับรอง            ฉบับละ 100 บาท 
• ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง           ฉบับละ 10 บาท 
• ใบอนุญาตโรงมหรสพ           ฉบับละ 500 บาท 
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